Приложение 5 к приказу

Департамента образования

Ивановской области
            от 26.03.2010 № 362

Инструкция 

по заполнению формы сведений об образовательном учреждении 

и участниках государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием региональной экзаменационной комиссии 
Ивановской области в 2010 году

1. Для заполнения формы необходима программа Microsoft Excel 2003 или любой более новой версии.

2. На листе «Данные ОУ»  значения полей «Тип населенного пункта», «Организационно-правовая форма», «Тип образовательного учреждения», «Вид образовательного учреждения» выбираются из встроенных списков. Для ввода значения следует два раза кликнуть мышью по выделенной цветом ячейке, а затем выбрать нужное значение из раскрывшегося списка. 

3. Для ввода полей  «Полное наименование образовательного учреждения», «Юридический адрес образовательного учреждения», «Фактический адрес образовательного учреждения» надо набрать текст в соответствующей цветной ячейке, затем нажать «Enter».

4. Надпись «Заполните все выделенные цветом поля» должна погаснуть после заполнения всех полей данного листа.

5. Надпись «Вы неправильно выбрали тип или вид ОУ» может появиться, если во введенных данных вид образовательного учреждения не соответствует его типу. 
6. На листе «Пример заполнения-ученики» приведен пример заполнения данных об учащихся. По этому образцу нужно заполнить лист «Ученики». Информация заносится только об участниках  государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме. При этом должны соблюдаться следующие правила:

· не разрешается вставлять новые столбцы, удалять существующие или менять их местами;

· учащиеся одного класса идут подряд без пропуска строк;

· между разными классами допускается пропустить  не более одной строки;

7. Ячейки в столбце «Код различия» заполняются, чтобы различить учащихся в том крайне редком (но теоретически возможном) случае, когда у одноклассников полностью совпадают фамилии, имена и отчества.  Только для таких учащихся в столбце «Код различия» указываются любые различные целые числа в диапазоне от 1 до 20 включительно.

8. Если учащийся сдает экзамен по какому-либо предмету, то в соответствующей ячейке  в столбце с именем предмета ставится цифра «1»,  а в столбец «Предмет (отметки)» заносится предварительная годовая отметка ученика за 9 класс по данному предмету.

