Приложение 6 к приказу 

Департамента образования 

Ивановской области

от  03.03.2010 № 233
Инструкция для оператора ПЭВМ

в пункте проведения единого государственного экзамена 
в Ивановской области в 2010 году

1. Подготовительный этап проведения единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ).

1.1. Оператор пункта проведения экзамена (далее – ППЭ) проходит обучение в областном государственном учреждении Ивановский «Учебно-методический центр информатизации и оценки качества образования» по специальной программе, включающей в себя разделы по изучению инструктивных документов ППЭ, ознакомлению с формами документов, используемых в ППЭ при проведении ЕГЭ, освоению программных средств для автоматизированного распределения организаторов и участников ЕГЭ по аудиториям.
1.2. Не менее чем за день до проведения ЕГЭ оператор ППЭ получает от руководителя ППЭ на магнитных носителях списки участников ЕГЭ и организаторов и программное обеспечение для проведения автоматизированного распределения участников экзамена и организаторов по аудиториям.

1.3. Оператор обеспечивает размещение и хранение предоставленных персональных данных участников ЕГЭ и организаторов с соблюдением мер информационной безопасности.
2. Проведение ЕГЭ в ППЭ.

2.1. Оператор за 1 час 45 минут до начала экзамена должен находиться в штабе ППЭ.

2.2. По указанию руководителя ППЭ за 1 час 30 минут до начала экзамена  оператор выполняет автоматизированное распределение организаторов и участников ЕГЭ по аудиториям с помощью предоставленных программных средств и формирует списки по формам 5, 6, 7, 7-1-ППЭ.
2.3. При автоматизированном определении группы организаторов для конкретной аудитории оператор первого из предложенных ПЭВМ организаторов назначает ответственным за аудиторию.
2.4. После этого по указанию руководителя ППЭ оператор формирует необходимые формы документов и передает руководителю ППЭ распечатанные списки и формы.
2.5. Немедленно после завершения процесса распределения участников ЕГЭ по аудиториям оператор передает уполномоченному государственной экзаменационной комиссии на магнитном диске файлы, содержащие информацию о распределении участников и организаторов по аудиториям.

