Приложение  9 к приказу 

Департамента образования 

Ивановской области

от  03.03.2010 г. № 233
Инструкция для уполномоченного представителя образовательного учреждения в пункте проведения единого государственного экзамена в период государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования, в Ивановской области в 2010 году
1. Подготовительный этап проведения единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) в пункте проведения экзамена (далее – ППЭ).

Уполномоченный представитель (далее - уполномоченный) образовательного учреждения (далее - ОУ) назначается приказом руководителя ОУ, выпускники которого сдают единый государственный экзамен.
Уполномоченные ОУ назначаются на каждый экзамен по общеобразовательным предметам. В случае если учащиеся ОУ сдают экзамены в разных ППЭ, то уполномоченные должны быть назначены по одному на каждый ППЭ.
Примечание. Уполномоченным  ОУ может быть назначен штатный сотрудник ОУ. Для сопровождения участников ЕГЭ запрещается назначать учителя того предмета, по которому проводится ЕГЭ в данный день.
Уполномоченный ОУ организует встречу выпускников у ППЭ не позднее, чем за 40 минут до начала экзамена, либо встречает выпускников у ОУ, в котором они обучаются, и обеспечивает их сопровождение до ППЭ и обратно. 
Уполномоченный ОУ отвечает за безопасность выпускников в пути следования и доставку их в ППЭ и обратно при организации подвоза. 

2. Проведение экзамена в ППЭ.
2.1.  При отсутствии у участника ЕГЭ документа, удостоверяющего личность, идентификация личности участника ЕГЭ производится по показанию уполномоченного ОУ.

Факт идентификации личности участника ЕГЭ фиксируется ответственным организатором в аудитории в протоколе (форма 8-ППЭ), который подписывается участником ЕГЭ, уполномоченным ОУ и ответственным организатором в аудитории.

Примечание. При отсутствии у участника ЕГЭ пропуска ответственным организатором в аудитории составляется протокол, в котором по окончании экзамена фиксируется факт сдачи ЕГЭ (форма 9-ППЭ). Участнику экзамена выдается справка об участии в ЕГЭ по соответствующему предмету (форма 10-ППЭ). 

2.2. Руководитель ППЭ после запуска всех участников ЕГЭ обеспечивает проход в ППЭ уполномоченных ОУ, при этом обеспечивает проверку документа, удостоверяющего личность сопровождающего и документа, подтверждающего полномочия сопровождающего.
2.3. Уполномоченный ОУ во время экзамена обязан находиться в ППЭ в специально выделенном помещении для уполномоченных.
2.4. Уполномоченным ОУ запрещается присутствовать во время экзамена в аудиториях, в которых находятся участники ЕГЭ. Обязанностью их является содействие оперативному решению проблем, которые могут возникнуть с их выпускниками во время ЕГЭ.
2.5. Уполномоченный ОУ встречает выпускников, выполнивших работу, и обеспечивает организованный выход выпускников из ППЭ после окончания экзамена.

